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Checklista for akademiskt skrivande

Innehall, funktion, argumentation

Framgar syftet/motivet/problemet tydligt och tidigt i texten?

Uppnar du syftet med texten genom att besvara relevanta fragor?

Ar dina péstdenden underbyggda genom t.ex. argumentation eller referenser?
Ar alla nédvandiga tankeled med i din argumentation?

Har du utifran vem mottagaren &r, anvant lagom mangd termer?

Har du forklarat/definierat de viktigaste grundléggande begreppen?

Struktur

Har texten en inledning, en mitt och en avslutning?
Har texten en genomtankt disposition? Dvs, foljer texten en innehallsligt logisk ordning?
Behandlar varje stycke en aspekt av innehallet?

Inleder du varje stycke med en kdrnmening sa att den viktigaste informationen i stycket
framgar tydligt?

Haller du dig konsekvent till ett satt att signalera nytt stycke (blankrad eller indrag)?

Haller du dig till en huvudinformation per mening?

Sammanhang

Inleder du meningar antingen med information som ar kand for mottagaren (t.ex. nagot
du nyss ndamnt i texten) eller med textsammanbindande uttryck?

Har du anvant tillrackligt av textsammanbindande uttryck som men, emellertid, dock,
daremot, ndmligen, eftersom, exempelvis, dessutom, darfor, mot denna bakgrund, dels...
dels, for det forsta ... for det andra ...?

Stilniva

Har du varit noggrann med att inte anvanda talsprakliga ord/uttryck? Skilj pa de/dem/det,
skriv var (inte varan), av (inte utav), arbeta (inte jebba), kontrollera (inte kella), mycket
(inte jatte-) etc. Ta bort alla talsprakliga sa ur texten!

Har du varit noggrann med att inte anvanda vérderande eller onddigt starka uttryck?
Exempel ar bra/daligt, utan specificering av vad som ar positivt/negativt.

Kan du uttrycka samma innehall med farre ord? Genom att anvanda korrekt terminologi
och innehallsrika ord, kan du hoja stilnivan i din text. Du ska strava efter att uttrycka sa
mycket information som méjligt, pa sa liten yta som mojligt — men anda behalla
begripligheten. Jamfor compact living med compact writing!
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Sprakriktighet
e Har du korrekturlast noggrant?

e Har du kontrollerat att det inte finns nagra sarskrivningar? Langharig sjukskoterska
betyder nagot helt annat an lang harig sjuk skoterska. Regel: en sak = ett ord, tva saker =
tva ord.

e Las och diskutera varandras texter. | dialog vaxer texter!
e Kontrollera att
- meningsbyggnaden &r korrekt (bisatser kan inte sta sjalvstandigt!)

- du inte har rakat hoppa 6ver bokstaver, ord eller blanksteg — Anvand
ordbehandlingsprogrammets sprakkontrollsfunktion! Om du inte har ett
ordbehandlingsprogram pa din dator, anvand hogskolans.

- du inte har rakat gora dubbla blanksteg
Referenshantering

e Har du valt referenssystem, t.ex. Harvard- eller Oxfordsystemet?
e Ar du konsekvent nar du anvander det referenssystem du valt?

e Om du anvander Harvardsystemet, star ett eventuellt interpunktionstecken (,/./?/!) efter
parenteserna med kallhanvisningar i texten?

e Om du anvander Oxfordsystemet, star ett eventuellt interpunktionstecken fére noten
(siffran) i texten?

e Har alla citat forsetts med sidhanvisning?

e Signalerar du citat enhetligt, d.v.s. med antingen citattecken eller kursivering? Blockcitat
med bade hdger- och vansterindrag gors om citatet &r langre an tre rader.

e Har du kontrollerat att alla referenser som du har med i texten ocksa finns i referenslistan
(utom sekundérkallor och personlig kommunikation!)?

e Har du kontrollerat att de referenser du tar upp i referenslistan ocksa finns i din text?
e Har du kontrollerat att alla referenser ar korrekta — bade till innehall och till utformning?
Anvand bibliotekets hemsida som hjalp! Var mycket noggrann!
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