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Namnstandard och regler fér Groups i Office365

Definition

Med Groups i Office365 avses tjansten Groups samt alla 6vriga tjanster i Office365 som pa
ett eller annat sitt baseras pa eller omfattar funktionen Groups i Office365. Groups ir dock
inte en distributionslista eller kontaktgrupp for distributionslista i Outlook.

Namnstandard

Foljande namnstandard ir starkt rekommenderad dé den leder till en mer 6verblickbar och
anvindarvinlig struktur for grupper via Groups i Office365. Tink pd att anvinda unika och
bra beskrivande namn pa verksamheten som gor det enkelt for anvindaren att forsta vad
gruppen innebir.

Office365 forser automatiskt grupper med prefixet "G-”

Gruppnamn skapas av personal enligt principen ”"Bolag-Avdelning-Verksamhet”
(ex: HS-IT-xxx). Vid verksamhet 6ver avdelningsgrinser anvinds principen
"Bolag-Verksamhet” (ex: HS-xxx). Vid verksamhet 6ver bolagsgrinser anvinds
principen "JU-Verksamhet” (ex: JU-xxx).

Gruppnamn skapas av studenter enligt principen ”Student-Fackhogskola-
Verksamhet” (ex: Student-JTH-xxx). Vid verksambhet &ver flera fackhogskolor
anvinds principen ”"Student-JU-Verksamhet” (ex: Student-JU-xxx).

Regler

Utover allminna regler enligt hogskolans ansvarsforbindelse giller for Groups i Office365 att:

Syftet med Groups ir att stédja den verksamhet och de uppgifter som anstillning eller
studier kraver

Groups far inte innehalla data som omfattas av sekretess enligt offentlighets- och
sekretesslagen eller lagovertridelser och kinsliga personuppgifter enligt
personuppgiftslagen

Groups far inte anvindas f6r kommersiell verksamhet

Groups fir inte anvindas sa att anvindningen gor intrdng i andras privatliv, férsoker
forolampa eller férnedra andra, olovligen sprider upphovsrittsskyddat material,
uppmanar till brott eller bryter mot svensk lag eller pa annat sitt 4r olimplig, stétande,
stérande, vulgir, obscen eller oanstindig

Gruppens &dgare ir fullt ansvarig for att gruppens data och innehall inte bryter mot
hogskolans ansvarsforbindelse och regelverk eller bryter mot svenska lag



e JU forbehiller sig ritten att indra namn pa grupper da drift- eller verksamhetsmissiga
skal foreligger

e JU forbehiller sig ritten att stinga ner eller ta bort grupper av driftsikrande skil eller vid
befogad misstanke om brott mot higskolans ansvarsférbindelse och regelverk eller vid
befogad misstanke om brott mot svenska lag

e JU forbehiller sig ritten att, efter information via epost till gruppens 4gare, ta bort
grupper som inte anvints pa 12 manader

Paféljder

Pafoljder enligt ansvarsfoérbindelse

Anmalan

Da student eller personal anser att ndgon bryter mot reglerna ovan anmils detta till abuse@ju.se
En motivering till anmilan ska bifogas. Kontoansvariga fattar direfter beslut om och verkstiller
eventuella pafoljder.

Andringar
Andringar i detta dokument hanteras pd samma sitt som dndringar i ansvarsférbindelsen, se
http://ju.se/ansvar
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