Akut SMS-tjanst vid JU

SMS-tjansten ér endast avsedd for akuta situationer d& dvriga informationskanaler ér
otillgédngliga eller inte kan sprida informationen tillrdckligt snabbt. Varje utskick medfér en
kostnad for JU.

Logga in pa sidan https://portal.tele2messaging.com. Du loggar in med ditt anvindarnamn i
SMS-tjansten (vanligtvis din signatur men i undantagsfall annat) och det 16senord du har valt.
Klicka pa Aterstill I6senord om du glémt vad du har for 16senord.

Skicka SMS

Med mall:

Hall muspekaren 6ver menyalternativet med pratbubblor och vélj Mallar. Hall muspekaren 6ver
den mall du vill anvénda och klicka pd Anvénd. Folj sedan instruktionerna fran steg 3 nedan.

Utan mall:

1. Hall muspekaren d6ver menyalternativet med pratbubblor och vilj Kommunikationer.

TELE2 » Kontoinstalliningar
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2. Klicka pa knappen Skapa Utskick 1 6vre hogra hornet.

SKAPA UTSKICK SKAPA FLODE

3. Vid faltet for mottagare klickar du pa ner-pilen till hoger och sedan Visa alla taggar.
Till +LAGG TILL FRAN PEOPLE
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Visa alla tag@ar


https://portal.tele2messaging.com/

Taggar

Vilj de taggar som motsvarar de du vill skicka SMS ‘Q
till.
ALLA = samtliga mottagare i tjinsten StudentHLK StudentHHJ
Personal = samtlig personal pa JU StudentJIBS StudentJTH
Student = samtliga studenter pa JU StudentJUE Student
Bolagsforkortning = samtliga studenter + personal pa HiKpersonal SRR
det bOIaget Stiftelsenpersonal JTHpersonal
PersonalBolag = samtlig personal pa bolaget ipersonal P
StudentBolag = samtliga studenter pa bolaget [E— iic
HHJ Stiftelsen
JTH HS
JiBS Personal
JUE

For att vilja avséndare, klicka pa ner-pilen vid rutan Fran och vilj JU.
Till
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N&r du anger nummer manuellt, anvénd da landskodsformat (t.
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Skriv meddelandet. 160 per meddelande, 6verskrider man det kommer tvd SMS skickas till varje

mottagare (visas som ett, debiteras som tva) osv ju fler tecken man anviinder. Ovriga instéllningar
behéver man inte géra ndgot med.

Klicka pa knappen Fortsdtt att forhandsgranska.
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Man kommer att se hur meddelandet visas i en telefon, samt en sammanfattning om antal
mottagare och antal meddelanden for utskicket. Klicka pa knappen Lansera for att skicka.

OBS! Titta pa din telefon precis innan du klickar pa Lansera s& ingen annan redan hunnit skicka
SMS
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