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1 Vad ar Minor Field Studies (MFS)

MFS ar ett stipendieprogram1 som riktar sig till svenska studenter vid svenska universitet och hogskolors grund-
och avancerade niva med ett internationellt intresse. Inom ramen fér programmet ska stipendiaten samla
material till sitt examensarbete eller motsvarande® i ett utvecklingsland. Stipendiaten genomfor en faltstudie i
ett godkant utvecklingsland under minst 8 sammanhangande veckor dar fokus ska ligga pa att studera fragor
relaterade till den globala utvecklingsprocessen och belysa aspekter inom uppsatsdmnet som ar av betydelse
for utvecklingslandets ekonomiska, sociala, politiska, kulturella eller kunskapsmassiga utveckling.

Ett framgangsrikt genomfort MFS uppdrag innefattar framlaggandet av examensarbetet vid tillhérande
institution i Sverige samt aterkoppling av resultat till vistelselandet samt stédjande funktioner under arbetets

gang.

Det bor vara i studentens, men likval institutionernas och hogskolornas intresse att utnyttja de resultat som
MFS stipendiaterna presterar for att fortsatt marknadsfora och arbeta med stipendieprogrammet lokalt.
Stipendiet ar fran och med 2014 ars omgang faststallt till 27 000 kr per student, dar det tidigare resebidraget
till foérberedelsekursen nu ingar, och ar ett stipendium som inte ar avsett att tidcka alla utgifter under
faltperioden. Det behéver normalt kompletteras med t.ex. studiemedel.

2 Syftet med MFS-programmet

Minor Field Studies (MFS) ar ett stipendieprogram som tar i beaktande bade utvecklingen av den enskilda
stipendiatens intresse och formagor, men aven likvardigt intresset att arbeta med globala utvecklingsfragor
inom deltagande larosate/institution. Deltagande larosaten/institutioner ska dven anvanda erfarenheter fran
faltstudier och egen kontaktskapande verksamhet for att utveckla den operativa verksamheten. Genom
deltagande i programmet finns forutsattningar for att kontinuerligt arbeta med utveckling och
erfarenhetsspridning av resultaten fran genomférda faltstudier, vilket starker den for finansiaren viktiga
svenska resursbasen for internationellt engagemang och arbete, genom att bredda och férdjupa den
internationella kompetensen vid svenska universitet och hégskolor.

Det 6vergripande malet dr darfor att forbereda svenska studenter (och 6vriga studenter som uppfyller kraven
enligt riktlinjerna), men dven larare, vid svenska universitet och hogskolor att verka i globala sammanhang
genom att inhamta kunskaper om utvecklingslander samt utvecklingsfragor och integrera i undervisningen.

Mer specifik syftar programmet till att starka den individuella stipendiatens/studentens intresse for globala
fragor, samt dennes formaga och vilja att anvdnda sina erfarenheter i framtiden. En forhoppning ar att
stipendiaterna genom sitt deltagande inom programmet funnit nya verktyg for att verka i globala sammanhang.
For deltagande larosaten/institutioner syftar programmet till att ber6rd personal anvander nya och etablerade
kontakter vid institutioner, organisationer och forskningsinstitut i utvecklingslander fér att stodja
stipendiaterna i deras faltstudier.

3 Organisation och administration

Stipendieprogrammet MFS &gs och administreras av Universitets- och hogskolerddet (UHR) med avtalad
finansiering av Styrelsen for internationellt utvecklingssamarbete (Sida). Det ar UHR som &r den utlysande,
bedomande, beslutande, och utdelande instansen mot sékande universitet, hogskolor och institutioner varje
ar.

UHR formulerar riktlinjer for programmet samt svarar for information och administration och bistar med
eventuella regeltolkningar mot deltagande institutionerna, hégskolor och universitet. UHR ansvarar ocksa for

! programmet inrittades 1968 under namnet Minor Research Task, MRT.

’ Examensarbetet innebir i de allra flesta fall en uppsats, darfér anvinds hidanefter ordet uppsats, men examensarbeten som inte
utmynnar i en uppsats kan ocksad komma i fraga for MFS forutsatt att slutprodukten examineras efter samma krav som 6vriga
examensarbeten pa samma niva.



uppfdljning, utvardering och utveckling av programmet gentemot finansidren och samtliga deltagare inom
programmet. Information om programmet finns tillganglig pa UHR: s webbplats www.utbyten.se. Varken Sida
eller UHR beviljar stipendier till enskilda studenter. UHR kan heller inte svara pa fragor som giller
larosatens/institutioners ansdkningsdatum eller speciella anvisningar.

Administrationen av stipendiet mot malgruppen studenter ska vara fordelad antingen centralt pa
universitetet/hdgskolan, eller decentraliserat till varje institution som 6nskar delta inom programmet. Detta
avgor varje enskilt larosate for sig. Det ar inte tillatet att skapa s.k. intern konkurrens och alltsd bade
administrera stipendier centralt pa larosatet och samtidigt decentraliserat ute pa institutionerna. Detta medfor
att ldrosdtet maste vilja det ena eller det andra forfaringssattet i administrationen av MFS stipendiet och de
uppgifter och ansvar som aligger en MFS handldggare. Hddanefter i detta dokument kommer termen “enhet”
anvéndas fér att representera den administrativt ansvariga delen inom Iédrosdtet som har valt att delta inom
MFS programmet, vilket kan vara antingen en institution, eller ldrosétet centralt. Inte att férvéxla med évrig
enhetsindelning vid lédrosdten.

4 Ataganden inom programmet

4.1 Deltagande enheter

Oavsett hur larosatet, och dess institutioner, véljer att administrera MFS stipendierna aligger det ansvarig MFS
enhet att:

e  Till fullo efterfélja riktlinjerna fran UHR

e Utforma egna ansdkningshandlingar, beddmningsmallar och nddvandiga dokument for att kunna
administrera, dokumentera och folja upp hanteringen av studenternas ansokningar for MFS
stipendium.

e Anmaéla minst en person, max 2 stycken, till UHR som blir officiell kontaktperson mellan enheten och
UHR, samt mellan enheten och studenterna och kommer bendmnas MFS handlaggare.

e MTFS handlaggare ar ansvarig for de administrativa rutiner som kravs inom programmet. Enheten ska
planera sa att det finns uppbackning for MFS handlaggarens funktioner under hela aret.

o Tillsattandet av MFS handldggare ar relaterat till om larosatet valjer att arbeta centraliserat eller
decentraliserat med MFS programmet. Soks stipendier centralt sitter MFS handlaggaren och dess
funktioner centralt, soks stipendier per institution har varje institution MFS handlaggare.

e Utforma en urvalskommitté/ndmnd om minst 2 personer som genomfor urvalsbedémning, och svarar
for att alla aspekter i ansoknings och bedémningsforfarandet beaktas och sker utan jav. Bedomarna
som utser stipendiater ska ha kdnnedom om och erfarenhet av arbete i utvecklingslander samt allman
handledarvana inom relevant omrade.

e Vid andring av MFS handldggare, eller 6vriga andringar inom administrationen av MFS programmet
mojliga inom regelverket ska enheten kontakta UHR omgaende. Dar ska framga vem som ska tas bort,
samt vem som ska ldggas till med namn, e-post och telefonnummer.

4.2 Studenter

Studenter vid svenska universitet och hdgskolor i Sverige, och som uppfyller grundkraven for studenter enligt
riktlinjerna, har mojlighet att soka ett MFS stipendium. Studenten maste ta i beaktande att;

e  Till fullo efterfélja riktlinjerna fran UHR och beviljande enhet

e Tadel av den information om MFS programmet som de beviljade enheterna presenterar, samt
generell information via UHR:s webbplats.

o Efterféljer de lokala ansékningsprocesserna vid beviljande enhet.

Pa UHR:s webbplats finns information gallande samtliga beviljade enheter i Sverige, férdelat pa interna och
externa stipendier, samt en separat lista med kontaktuppgifter till ansvarig MFS handlaggare vid respektive
enhet. For fragor gallande specifika enheters arbetssatt inom MFS programmet &r det studentens ansvar att
vanda sig direkt till dessa for att erhalla information.
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5.1

5.2

6.1

Utlysning
UHR till enheter

e UHR utlyser stipendier en gang per ar (pa hosten)

e Ansokningshandlingar presenteras pa webbplatsen www.utbyten.se, och intresserade enheter
ansoker om stipendier per kalenderar (januari-december)

e Foregdende ars beviljade enheter uppmarksammas med ett e-post meddelande till ansvarig MFS
handlaggare nar ansékningsomgangen 6ppnas.

Beviljade enheter till studenter

e Via MFS handlaggaren tillhandahalla korrekt, tydlig och utférlig information gallande MFS
programmet, de lokala ansékningsperioderna, till samtliga studenter pa grund och avancerad niva
inom enhetens ansvarsomrade.

e Garantera att utlysningar sker pa ett sdtt sa att konkurrensen mellan intresserade studenter
uppratthalls med ett gott soktryck.

e  BOr ha fler an ett ansokningstillfalle under aret. Detta mojliggor att studenter kan planera pa ett battre
satt, samt att ansokningar som anses behdva kompletteras har en mojlighet vid ett senare
ansokningstillfalle.

e Behover ej utlysas samtliga stipendier vid varje ansokningstillfalle, utan det ar maojligt att portionera ut
tilldelningen 6ver aret.

e Se avsnitt 6.2 for minimikraven for hur studentens projektplan och bilagd budget maste inkluderas i
ansokningshandlingarna.

e Se dven avsnitt 7.2 for behorighetskrav for att delta inom programmet.

Ansokan

Sokande enheter till UHR

e Ansotkan skickas alltid bade online och som underskrivet original.

e Bada versionerna av anstkan ska vara skickade elektroniskt, och vara poststamplade senast den 1
november innevarande ar.

e Enheter soker stipendier (tidigare bendamnda interna stipendier), och har i ansékan mdéjlighet att visa
en acceptens for att ta emot externa ansdkningar.

o Stipendier soks av enheten for att lysa ut till enhetens studenter.

o Acceptensen for att ta emot externa ansokningar gor det tydligt for studenter vilka enheter
de kan vanda sig till om det blir aktuellt. (exempelvis kan det vara att soka vid annan
institution pa samma larosate, eller helt andra larosaten).

Externa studenter har inte sina akademiska handledare vid den beviljande enheten, och de
examineras inte heller akademiskt vid den beviljande enheten. | det fall externa stipendier
administreras ar det mycket viktigt att tydliggora att det ar studentens akademiska handledare som
svarar for studentens akademiska krav, men det ar den beviljande enheten som ansvarar for
studentens koppling till MFS programmet i alla férberedelser, under hela utlandsvistelsen samt aven
efter hemkomst géllande tillvaratagande och rapportering till UHR. Fordelningen mellan beviljade
interna och externa stipendier kan den beviljande enheten sjalv flytta om under innevarande
budgetar, under forutsattningen att den korrekta och faktiska fordelningen aterges i ars rapportering.

e Ansoker ett larosdte centralt om stipendier, vid exempelvis en internationell enhet, ska ansékan
undertecknas av rektor. Ansdker en institution for sig ska ansdkan vara underskriven av prefekten vid
institutionen. | bada fallen maste ansokan dven vara undertecknad av den formellt utsedda MFS-
handlaggaren.

e Se dven avsnitt 7.2 for behorighetskrav inom programmet.

e Se dven avsnitt 15 for utformningen av ansékan som ska fyllas i elektroniskt.




6.2

Sokande studenter till beviljade enheter

Ansokan om stipendium ska lamnas till MFS-handlaggaren vid den av UHR beviljade enheten, och félja
de for respektive enhet uppsatta ansdkningsdatum, ansékningshandlingar och rutiner.

Ett stipendium far inte delas av flera studenter.

Skriver flera studenter examensarbete tillsammans ska varje individuell student lamna in en egen
ansokan om stipendium, och bli bedomd och eventuellt beviljad separat efter individuell bedémning.
Studenter kan vanda sig till enheter utanfor sin egen och soka sa kallade externa stipendier. Detta
forutsatter att den mottagande enheten accepterar studentens @mnesomrade och har kapacitet att
utvardera studentens ansdkan i konkurrens med samtliga andra sdkande.

Viljer studenten att s6ka stipendier vid flera institutioner, for samma vistelse/projekt, ska detta
omnamnas i varje ansokan. Detta da det inte ar tilldtet att bli beviljad flera Sida stipendier fér samma
projekt, och bedémningsgrupperna ska kunna utreda detta.

Den ansokan som studenter fyller i vid enheten ska innehalla en utférlig projektplan och en budget, enligt
foljande lagsta krav pa innehall;

Projektbeskrivningen skall minst innehalla:

Val av land (se giltiga lander pa UHR: s webbplats www.utbyten.se).

Tidsplan for faltarbete om minst atta veckors sammanhangande vistelse i vistelselandet. Faltstudie i
fler lander ryms ej inom minimikravet pa 8 veckor.

Forslag till alternativt upplagg, bade gallande datum for resan, men aven gillande metodiken for
faltstudien. Alternativa uppldgget ska redovisa hur den sékande tidnker hantera forandringar om/nar
de uppstar bade fére och under resan.

Kort beskrivning av hur boende planeras pa plats i vistelselandet

Tydligt syfte och beskrivning av amnet som ska visa pa en tydlig anknytning dels till utvecklingsfragor,
dels till den/de kurser den sdkande studerat/studerar

Val av undersdkningsmetodik for att genomfora faltstudien och examensarbetet.
Preliminar budget (se nedan)

Preliminart datum for férberedelsekurs. Hansyn maste tas till regelverket féor anmalningstiden till
forberedelsekursen samt att narvaro pa kursen innan utresa ar obligatorisk. Rekommendation &r att
inte vélja den sista kursen innan avresa, utifall nagot skulle hdnda som gér att narvaro inte ar moijlig.

Inkluderade budget ska minst innehalla

Resa till och fran vistelselandet for studien.

Del av levnadsomkostnader (exempelvis 50 % av faststallt utlandstraktamente, www.skatteverket.se).
Eventuella n6dvandiga resor inom vistelselandet/regionen.

Vaccinationer.

Eventuella kostnader foér utrustning nodvandiga for faltstudien.

Tryckning av fardig uppsats (maximalt 10 ex.).

| ansokan ska studenterna ange bade en akademisk handledare i Sverige, samt dven en kontaktperson i falt
som finns pa plats i vistelselandet under studentens faltstudie.

Den akademiska handledaren i Sverige har samma ansvar som for 6vriga examensarbeten pa likvardig
niva. Handledaren ska vara val insatt i den metod studenten ska anvdnda samt ha kunskap om
faltmetodik generellt. Dessutom kan handledaren hjalpa studenten att identifiera kontaktperson i falt
(se nedan) samt informera denna vad som férvantas av honom/henne.

Kontaktperson i falt ska vara en annan person dn den i Sverige akademiska handledaren. Det behover
inte vara en person med akademisk koppling i vistelselandet. Personen ska dock kunna fungera som
st6d, radgivare och assistera studenten med praktiska arrangemang bade foére och under féltarbetet.
Kontaktpersonen ska enligt UHR:s rekommendationer fa ersattning av studenten for mindre utgifter i
samband med sadan hjalp. Det kan vara exempelvis lokala resor, ersattning fér material, etcetera.
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7.1

7.2

Utover detta far kontaktpersonen ingen separat ersattning fran stipendieprogrammet. Det r bra om
studenten och kontaktpersonen tydligt 6verenskommer om kostnader och ersattningar som skall utga
sa att dessa kan tas med i studentens budget. Kontaktpersonen ska inte agera akademisk handledare.

Urval av ansokningar

UHR till s6kande enheter

Alla ansdkningar som inkommer i tid beaktas

Forsent inkomna ansdkningar beaktas inte, och kompletteringar efter sista ansdkningsdatum &r inte
mojligt. UHR begar ej heller in kompletteringar pa ofullstandiga ansokningar som inkommit innan sista
ansokningsdag.

Genomfor en giltighetskontroll pa alla ansokningar som inkommit i tid gallande grundldggande
formalia.

Fordelningen utgar fran vad som tydligt framgar i ansékan. UHR kommer inte tolka in information i
otydliga formuleringar.

For enheter som tidigare deltagit i MFS programmet tas historiken inom programhanteringen i
ansprak som del i bedémningen.

For helt nya enheter utvarderas mojligheterna att arbeta med MFS programmet fran grunden.

Beviljade enheter till sokande studenter

Beaktar alla ansdkningar som inkommer inom ansokningstiden.

Studenter ska vara svenska medborgare eller ha permanent uppehallstillstand i Sverige. Om
studenterna har permanent uppehallstillstand i Sverige (PUT), eller innehar dubbelt medborgarskap
(Sverige och ett annat land) ar det inte tillatet att genomfora MFS studien i det andra hemlandet dven
om det finns med pa OECD DAC-listan. Observera att EU-medborgares permanenta uppehallsratt inte
ar att likstalla med permanent uppehallstillstand. Studenter fran 6vriga Norden som inte &r svenska
medborgare skall vara fast boende (folkbokférda) i Sverige sedan minst ett ar, vid tidpunkten for
beviljandet, for att kunna beviljas stipendium. Det aligger enheten att forsdkra sig om att studentens
pastadda medborgarskap ar korrekt. Detta kan géras via kontakt med Skatteverket/folkbokféringen.
Studenternas faltstudier ska vara direkt kopplat till deras respektive examenskurs/examensarbete pa
grund- eller avancerad niva vid ett svenskt larosate, och examineras vid det svenska larosatet, enligt
foljande regler;

o Normalt genomférs en MFS studie tidigast under termin 6, den sista terminen pa grundniva
vid heltidsstudier i normal takt. En student ska vid utresa ha uppnatt minst 150 hp,
motsvarande studier i 5 terminer pa heltid vid normal takt.

o Studenter som ldser ett program och foljer en given kursplan, och darmed ar s.k.
programstudenter, kan genomfodra sin studie under termin 5 om det inom det specifika
programmet ar sa att examenskursen endast genomfors da. Studenten ska i ett sadant fall
minst ha uppnatt 120 hp vid utresa, vilket motsvarar foreliggande 4 terminers studier pa
heltid i normal takt.

o Studenter som ladser fristaende kurser, fristdende program, eller pa annat satt inte foljer en
fast programstruktur under studietiden dar det inte finns en i fortid planerad
examenstermin/kurs, kan tidigast genomféra en MFS faltstudie under termin 6. Studenten
ska vid utresa ha uppnatt 150 hp.

o Det ar inte mojligt for studenter, oavsett uppnadda podng, att genomféra en MFS faltstudie
tidigare an termin 5.

o For faltstudier som genomfoérs pa avancerad niva (magister/master), galler grundkraven for
grundniva enligt ovan.

Studenter far inte ha paborjat utbildning pa forskarniva.




8.1

e Studenterna far inte tidigare ha blivit beviljad ett MFS-stipendium under sin studietid, de far inte
heller vara beviljade ett annat UHR- eller Sida finansierat stipendium for samma studieperiod som
nuvarande ansdkan avser (som exempelvis Erasmus utbyten). Det aligger beviljande enhet att
kontrollera detta.

e Studenterna ska ha goda kunskaper i engelska och svenska. Kunskaper i vistelselandets officiella sprak
ar meriterande. Bedémning av genomfdrbarhet utifran sprak ska géras av den beslutande enheten om
det anses behovas.

e Studenterna ska skriva examensarbete/uppsats pa engelska eller vistelselandets officiella sprak. Valet
beror dels pa studenternas individuella bedémda kapacitet, men likval pa vilken spraklig férmaga den
beviljande enheten har att examinera arbetet akademiskt efter hemkomst. Uppsatsen far inte skrivas
pa svenska.

e Bade den akademiska kvaliteten och genomférbarheten i respektive ansékans projektplan skall
bedodmas. Sarskild vikt ska laggas vid genomférbarheten metodmassigt inom ramen for en faltstudie
rent praktiskt (exempelvis sidkerhetsaspekter, den obligatoriska narvaron pa forberedelsekurs,
materialinsamling i falt, eventuella intervjuer, lampliga sprakkunskaper, rimlig ekonomisk planering),
samt bedéma forutsattningar for att studenten ska kunna slutfora sitt examensarbete akademiskt
med utgangspunkt i faltstudien.

e Studenternas personliga lamplighet och mogenhet att klara av att gora ett faltarbete i en fraimmande
miljo ska bedémas. Om flera studenter skriver tillsammans sker denna prévning individuellt.

e Urvalet av stipendiater kan med fordel kompletteras med ett samtal, eller intervju, dar fragor rérande
studiens genomférbarhet diskusteras. En sadan intervju kan ocksa ge studenten mojlighet att utveckla
sin ansokan.

e Uppsatsens fragestdllning ska ha en generell samhallsmassig tillampning, dven da enskilda
institutioner, organisationer eller specifika tekniska/naturvetenskapliga/ kulturella foreteelser
studeras. Arbetet far inte studera isolerade foreteelser utan relevans for utvecklingslanderna. Detta
innebdr exempelvis att stipendiet inte far beviljas for att studera ett svenskt foretags eller
organisations verksamhet i ett land utan att inbegripa dess interaktion med vardlandet.

e Stipendiet bor inte beviljas for faltstudier som medfor stor risk for studentens eller berérda personer i
vistelselandets personliga sdkerhet.

e MFS kan inte beviljas for studier i omraden dit utrikesdepartementet avrader fran resor. Om UD:s
rekommendationer endast géller delar av ett land, eller ett enskilt landomrade ar det mojligt for den
beviljande enheten att utfarda ett villkorat beslut om MFS stipendium, med forbehall att studenten
inte far vistas inom det av UD:s rekommendationer avskilda omradet. Det aligger beviljande enhet att
forsakra sig om UD:s reserekommendationer i urvalet att stipendiater.

e  Om UD:s rekommendationer ar att “endast nddvandiga resor bor forekomma till landet”, skall en MFS
student inte tillatas aka ivag, oavsett om biljett redan ar bokad och betald. En MFS vistelse &r aldrig att
likstdlla med en i UD:s rekommendationer “nddvandig resa”.

Beslut och utbetalning
UHR till sokande enheter

e Alla beslut, sa val beviljning som avslag, meddelas skande enhets MFS handladggare elektroniskt per
e-post.

e Beslutet om tilldelning publiceras pa UHR:s webbplats www.utbyten.se snarast efter beslut, vanligtvis i
januari foljande ar.

e Enenhet kan inte bli beviljad fler stipendier an vad som ar sokt i omgangen.

e Utbetalning sker till larosatens BG/PG, beloppet bendamns stipendiemedel fér MFS programmet.
Utbetalningen innefattar ett meddelande till betalningsmottagare enligt standarden; enhet, MFS
handldggares namn, MFS-stipendier samt artal.

e Beviljade enheter erhdller ett administrativt bidrag som del av beviljade stipendiemedel. Det
administrativa bidraget dar 3 000 kr per beviljat stipendium. Anvandningen av dessa stipendiemedel
behdver inte specificeras i ars rapport. Samtliga stipendiemedel ar bundna att anvdandas inom MFS
programmet. Ett anvandningsomrade dr exempelvis att finansiera stipendiaternas forsakringar, se
avsnitt 10.1.


http://www.utbyten.se/

8.2

Samtliga beviljade medel inom MFS programmet, saval stipendier som administrationsbidrag, ar
bundna till budgetaret (kalenderaret), och kan inte foras 6ver till ndstkommande ar.
Vid eventuella aterkrav kan dven administrationsbedraget kravas tillbaka.

Beviljande enheter till studenter

Alla beslut géllande stipendier, s& val beviljning som avslag, ska snarast mojligt officiellt anslas vid
beviljande enhet, samt meddelas s6kanden personligen.

Utbetalning av beviljade stipendiemedel ska ske i sin helhet till studenten snarast efter beslut om
tilldelning.

Den beviljande enheten ska forse stipendiaten med ett personligt intyg (Letter of introduction eller
Certificate) som meddelar att stipendium &r beviljat och som ska kunna uppvisas i vistelselandet. Detta
intyg ar ett komplement till det intyg som studenten far pa forberedelsekursen. UHR: s intyg ar skrivna
pa antingen engelska, franska, spanska, portugisiska, kinesiska, ryska eller swabhili.

9 Obligatorisk forberedelsekurs och Faltvistelse

9.1

9.2

Beviljande enheter

Ansvarar for att samtliga studenter informeras om den obligatoriska narvaron pa forberedelsekursen.
Kursen ar ett komplement till institutionens generella ansvar att handleda och férbereda stipendiaten
pa uppsatsarbetet och alla de aspekter som faller inom det akademiska kompetensomradet. Alla
studenter som beviljats stipendium ska delta i den obligatoriska férberedelsekursen innan utresa.
Kursen behandlar utvecklingssamarbete, kulturmétesfragor, halsofragor, sakerhetsinformation, viss
faltmetodik samt specifik landinformation.

Varje MFS-handlaggare, anmald till UHR, tilldelas ett anvandarnamn samt ett l|6senord till
anmalningssystemet for forberedelsekursen. MFS handlaggaren anvander systemet for att godkdnna
stipendiaternas narvaro pa forberedelsekursen, efter att stipendiaterna sjalva skapat sin profil och
anmalt sig till kurs. Vid byte, eller nytillsattning av MFS handldggare vid enheten ska UHR omgaende
kontaktas for att generera ett I6senord fér denna administration.

Informerar svenska ambassaden/konsulatet i vistelselandet att en stipendiat kommer. Ambassaderna
har dock inget ansvar for att underlatta stipendiatens arbete i administrativa, tekniska eller andra
fragor.

Under studentens faltarbete ska den akademiska handledaren i Sverige och MFS handlaggaren vid
beviljande enhet sta i kontakt med stipendiaten for eventuell hjalp med handledning eller
administrativa atgarder som kravs inom ramen for MFS programmet. Stipendiaten har samma ratt och
tillgang till akademiska handledning under féltstudievistelsen, som om de hade befunnit sig i Sverige.
Det ar av vikt att stipendiaten tydligt far beskrivet for sig att kontakt med bade den akademiska
handledaren men &ven den beviljade enhetens MFS handldggare ar av vikt under studiens gang, i
férebyggande syfte, men specifikt om/ndar nagot sker pa plats i vistelselandet som bor
uppmarksammas.

Beviljade Stipendiater

Skapar sjalva en profil i anmalningssystemet och anmaler sig sjalv till férberedelsekursen, vart efter
ansvarig MFS-handlidggaren godkdnner/avslar anmalan innan nérvaro kan ske. Anmala ska ske senast
sista anmaélningsdatum, och narvara pa kursen ska ske senast 5-8 veckor innan avresa.

Bokar sjalva sin resa, ordnar vaccinationer och visum. | férekommande fall, t ex vid kronisk sjukdom
eller andra hélsoskdl som kan paverkas av en utlandsvistelse, bor en halsoundersékning genomforas
for att klarlagga att inga hinder foreligger.

Har eget ansvar att infor och under sin faltvistelse halla sig informerad om Utrikesdepartementets
(UD: s) reserekommendationer betraffande resmalet, det land och/eller den region dar man skall
vistas, se www.regeringen.se.



Bor vid ankomsten kontakta ambassaden/konsulatet och meddela sin adress och kortfattat informera
om faltstudien. Ambassaden/konsulatet har inga skyldigheter att underldtta stipendiaternas
faltstudiearbete praktiskt eller teoretiskt.

Omedelbart meddela sin MFS handldggare i Sverige vid beviljande enheten om nagot hander i
vistelselandet som férandrar utgangspunkten for faltstudien och/eller beviljat stipendium.

10 Forsdkringar

10.1

10.2

Beviljande enheter

Se till att samtliga beviljade stipendiater ar forsakrade innan avresa sker och under hela faltstudien via

ett av de uppsatta alternativen tillgangliga fran Kammarkollegiet, se www.kammarkollegiet.se. Detta

galler statliga larosaten samt ldrosaten med dispens hos Kammarkollegiet for teckning av férsakringar.

Generellt finns tre forsakringsmojligheter tillgangliga vid Kammarkollegiet;

1. Student IN/UT samling som alla statliga ldrosdten har, vilken kréver ett uppsatt avtal med
mottagande part i vistelselandet. D& MFS inte ar ett utbytesprogram &r denna forsakring oftast
inte tillamplig.

2. Student UT enskild tecknas per individ, for de specifika datum stipendiaten skall vara borta. Kostar
i dagslaget 14 kronor per dag, forlangs inte automatiskt, men galler i hela varlden under I6ptiden.
Larosaten tecknar via e-post till Kammarkollegiet och far faktura per stipendiat.

3. Student UT samling MFS, tecknas som gruppforsakring efter forfragan och offert. Galler endast i
det land den enskilda stipendiaten aker till. Gruppforsakringen forlangs automatiskt och
faktureras per ar.

For mer specifika diskussioner kring tackning av forsdkringar bor beviljande enhet vanda sig direkt till

Kammarkollegiet som ar val inférstadda med MFS programmets uppbyggnad.

Kostnaden for stipendiaternas forsakringar ska inte tas av stipendiesumman, men kan med fordel

bekostas med det inom stipendiemedlen tillhérande administrativa bidraget. Det ar &ven

Kammarkollegiets standpunkt att en stipendiat som skickas ut ska inte behdva tillgodose och/eller

bekosta lamplig férsakring.

Tillsammans med stipendiaten informera sig om UD: s reserekommendationer samt se till att dessa

efterfoljs.

Beviljade stipendiater

Fragor om forsakringar under faltstudievistelsen svaras pa av MFS handlaggare.

Ska erhalla forsakring fran beviljande enhet enligt punkt 10.1.

Val i vistelselandet ar stipendiaten sjalv ansvarig for sin sakerhet genom reseforsakringen tecknad av
beviljande enhet.

Om planer finns att stanna kvar pa egen hand i vistelselandet efter avslutad faltperiod, ska
stipendiaten och beviljande enhet komma 6verens om hur ett forlangt forsakringsskydd under denna
period ser ut innan avresa.

11 Vid avbrott i stipendiet/filtstudie

11.1

Beviljade enheter

Vid avbrott som sker efter att stipendier har beviljats ska MFS handldggaren snarast meddela UHR om
det intraffade. | forekommande fall kan skal finnas for aterbetalning av delar eller hela stipendiet, med
tillhérande administrativt bidrag.

Om stipendiaten inte narvarar pa den obligatoriska forberedelsekursen, men aker ivdag anda kommer
stipendiesumman kréavas tillbaka av UHR, samt att studenten inte kommer kunna dberopa att ha varit
delaktig i, eller omfattas av, MFS stipendieprogrammet under eller efter sin vistelse utomlands.

10



11.2

Beviljade Stipendiater

Om stipendiaten valjer att avsaga sig sitt beviljade stipendium, innan eller efter avresa, eller pa annat
satt forkortar den obligatoriska féltstudietiden om minst 8 sammanhdngande veckor ska studenten
snarast meddela sin MFS handlaggare. | férekommande fall kan skal finnas fér aterbetalning av delar
eller hela stipendiet.
Om narvaro inte sker pa den obligatoriska forberedelsekursen, kan grund finnas for att dra in redan
utdelade stipendier.

12 Stipendiatens hemkomst

121

12.2

Beviljande enheter

Snarast efter hemkomst ska samtliga stipendiater ha ett forutsattningslost debriefing samtal.
Foretradelsevis genomférs samtalet av MFS handliggare, beddmnings/urvalskommitté samt
stipendiatens akademiska handledare. Samtalet ar ett forsta steg for stipendiaten att landa tillbaka i
Sverige och sin studiesituation. Det kan kretsa kring hur resultaten fran faltstudien kan tas tillvara men
dven behov som finns att uppsodka studenthédlsan eller bearbeta problematik som uppkom under
vistelsen utomlands.

Samla in och arkivera stipendiaternas forbrukade resehandlingar, exempelvis boarding passi 5 ar.
Efter hemkomsten ska stipendiaten fa samma handledarhjalp som 6vriga uppsatsstudenter pa samma
niva.

Studentens uppsats ska bedémas i enlighet med de akademiska kriterier som galler fér motsvarande
examensarbeten pa samma niva.

| de fall tva studenter har skrivit en uppsats tillsammans, men inte tillhér samma institution, ska
uppsatsen bedémas vid bada berorda institutioner.

Godkanda MFS-uppsatser ska laddas upp i den elektroniska databasen i kursanmalningssystemet for
MEFS, av MFS handlaggaren.

Ovriga elektroniska skrivelser, t.ex. reseberittelser, publiceras i samma databas men av studenten
sjdlv. Uppsatserna och reseberattelserna ar vardefulla for manga intresserade studenter infor deras
egna faltstudier.

Overenskomma med stipendiaten gillande aktiviteter fér att sprida resultatet av filtstudien lokalt vid
beviljande enhet.

Ansvarar for att alla hemkomna stipendiater svarar pa elektroniskt rapporterings enkat fran UHR.

Beviljade stipendiater

Uppsatsen ska skrivas pa engelska eller vistelselandets officiella sprak som godtas av beviljande
institution.

Stipendiater beviljade vid annan institution, externa stipendier, ska lagga fram sin uppsats vid den
institution de ar inskrivna. Det ar MFS handlaggaren vid beviljande enheten som ansvarar for att lagga
upp MFS uppsatser i databasen.

Ansvarar for att aterkoppla resultat fran studien till vistelselandet inklusive for studien behjalpliga
organisationer eller kontaktpersoner.

Behjalplig att sprida resultatet fran studien lokalt vid sin beviljande enhet, och/eller det larosate dar
de &r inskrivna som studenter, vid externa stipendier.

Elektroniska  skrivelser som t.ex. reseberattelser publiceras i studentens profil i
kursanmalningssystemet for MFS.

Svarar pa elektronisk rapporterings enkéat erhallen av MFS handlaggare.
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13 Rapportering av MFS

13.1

13.2

Beviljade enheter till UHR

Verksamheten inom MFS skall rapporteras varje ar, mellan december-januari.

Beviljade medel kan inte dverforas till ndstkommande budgetar.

Rapporteringen sker on-line, och meddelande om nar rapportering ar mojlig skickas av UHR till
berérda MFS handlaggare vid beviljade enheter.

Medel for stipendier som inte har férdelats, eller som paverkas av avbrott, ska aterbetalas till UHR.
Aterbetalning kan gilla olika summor varav féljande &r tre vanliga exempel, dock behandlas varje
aterkravs arende individuellt:

Stipendium har aldrig utdelats till ndgon student inom budgetaret. Aterkrav med stipendiet plus
tillhérande administrativa bidraget; 25 000 plus 3 000 kronor — for 2013 ars omgang, fran 2014 ars
omgang 27 000 plus 3 000 kronor.

Stipendium har utbetalats till student, men som efter budgetarets utgang avsager sig sitt stipendium.
Aterbetalning sker med stipendiesumman; 25000 kronor — fér 2013 ars omgang, fran 2014 ars
omgang 27 000 kronor.

Stipendium har utbetalats till student, som innan budgetarets slut avsager sig stipendiet. Enheten har
en mojlighet att tilldela en ny student innan budgetarets utgang. Om sa inte sker, aterbetalning av
stipendiesumman; 25 000 kronor — for 2013 ars omgang, fran 2014 ars omgang 27 000 kronor.

Vid aterkrav kraver UHR den beviljande enheten pa beviljade medel, och den beviljande enheten
hanterar sedan sjalva kraven mot berord student.

Ska pa forfragan fran UHR kunna uppvisa stipendiaternas forbrukade resehandlingar, exempelvis
boarding-pass, i upp till 5 ar efter beviljning.

Beviljade stipendiater till beviljande enheter

Pa forfragan fran beviljande enhet, och/eller i férlangningen av UHR, kunna redovisa kostnader som
tackts av stipendiet, sdsom kvitton pa biljettkostnaden, vaccinationer etc. Detta galler upp till 5 ar
efter studien.

Ska folja 6vriga riktlinjer for rapportering lokalt vid den beviljande enheten.

14 Hantering av funktionsnedsattning

14.1

Beviljade enheter

| de fall en student med funktionsnedsattning véljer att soka MFS galler samma ansokningsrutiner och
regelverk. Dock ar rekommendationen att berord MFS handlaggare, akademisk handledare samt den
pa enheten utsedda bed&mnings/urvalskommittén inom MFS har ett mote med studenten
tillsammans med den pa larosatet utpekade samordnaren for funktionsnedsattningar. Motet ska inte
kretsa kring beviljning eller avslag av stipendium; utan kring det stéd som finns att tillga, och planera
kring fran stat, kommun, ldrosate och 6vriga parter inom ramen fér aberopad funktionsnedsattning.
Det ar alltid den enskilda studenten som kdnner till, och kan mest om sin funktionsnedsattning, och
det ar darfor av vikt att se till mojligheten i studentens 6nskan och vilja for framtiden.
Stipendiesumman fér samtliga beviljade studenter inom MFS ar 27 000 kronor, dven i fall som galler
stipendiater med funktionsnedsattningar och speciella behov. Vid fall dar det finns en utredning om
att medfoljare krdvs pga. studentens funktionsnedsattning kan behorig MFS handlaggare anstéka om
ett motsvarande belopp om 27000 kronor fran UHR, som ska utdelas till medféljaren, via den
beviljande enheten. Det utgar inte nagot extra administrativt bidrag for detta tillagg. Ansokan om det
extra bidraget sker efter att utredning gjorts vid enheten géallande behov, och i varje enskilt fall. Det
ska vid ansokningstillfallet om extra bidrag vara fastslaget att den specifika studenten beviljats ett MFS
stipendium.
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14.2 Sokande studenter

e Studenter med funktionsnedsattning har samma tillgang att sdka stipendium inom ramen fér MFS
programmets riktlinjer.

e  For vidare information och tillvdgagéngssatt gallande speciella behov pga. funktionsnedsattning ska
studenten kontakta MFS handldggaren vid enheten.

15 Utformning av ansdkan

Se nedan en beskrivning av hur ansdkan ar utformad och vilka fragor som maste besvaras nar ni loggar in via
lanken pa hemsidan. Ett tips ar att skriva svaren pa textfragorna i ett Word dokument och spara, for att sedan
kopiera Over i ansokan elektroniskt.

(endast for kinnedom, kan ej fyllas i och anvédndas for ansdkan):

Larosate: (rullgardin)

Institution el motsvarande: (rullgardin)

(Om institutionen inte finns, valj ny institution och ange den nya institutionens namn.)
Om institutionen bytt namn sa ange det nya namnet under ovriga kommentarer.

Amnesomrade: (rullgardin)
Postadress:

Posthummer:

Ort:

Enheten s6ker for forsta gangen MFS stipendier Ja/Nej
Institutionen har tidigare blivit beviljad MFS-stipendier 2014 och har foljande MFS-nummer: (rullgardinsmeny)
Enheten har tagit del av riktlinjerna for MFS-programmet

Kontaktperson 1
Férnamn:
Efternamn:
Telefon:

E-post:
Kontaktperson 2
Férnamn:
Efternamn:
Telefon:

E-post:

Institutionen har tidigare blivit beviljad MFS-stipendier och har féljande MFS-nummer:
1. Hur manga stipendier beviljades ni i férra arets ordinarie omgang?

Antal hittills inkomna ansokningar fran studenter? (innevarande ar)

Soker antal stipendier:

Accepterar externa sokande: Ja Nej

Beskriv tydligt soktrycket (relation mellan ansokningar fran studenter och tillgéngliga stipendier) de

senaste 3 aren, samt motivera antalet stipendier ni séker i denna omgang:

Ange ungefarligt antal studenter pa kandidat/magister/master-niva vid enheten per l3sar.

7. Beskriv pa vilket satt programmet breddar och férdjupar/férvintas bredda och fordjupa den
internationella kompetensen vid enheten:

8. Beskriv hur information om programmet sprids till samtliga berérda studenter:

9. Beskriv hur utlysningen av stipendierna sker/kommer att ske vid er enhet:

10. Beskriv hur urvalet av s6kande till stipendierna sker pa er enhet. Ange de olika stegen i
urvalsprocessen:

ukhwnN

o
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11. | programmet MFS finns ett krav pa att uppsatserna ska ha utvecklingsrelevans, det vill sdga: studera
fragor relaterade till den globala utvecklingsprocessen och belysa aspekter inom uppsatsamnet som &r
av betydelse for utvecklingslandets ekonomiska, sociala, politiska, kulturella eller kunskapsmassiga
utveckling. Beskriv pa vilket satt bedémningen av utvecklingsrelevans kommer ske vid er enhet
gallande studenternas projektbeskrivningar.

12. Beskriv hur er enhet kommer ta tillvara studenternas erfarenheter efter genomférd faltstudie:

13. Ovriga kommentarer:
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Riktlinjer for Kontaktresor

16 Kontaktresor

16.1

Syfte

Enheter som blivit beviljade MFS stipendier har mojlighet att soka bidrag for att forldgga ett kort besok i
utvecklingslander (giltiga MFS-lander?). Syftet skall vara att uppratthalla eller bygga upp nya kontakter med
institutioner, personer eller organisationer i utvecklingslanderna som gynnar MFS programmet. Resor kan med
fordel anvdndas till att soka efter uppslag till fragestallningar inom MFS som kan forbattra mojligheterna till
faltarbeten. | undantagsfall kan viss handledning ske i falt for MFS stipendiater, se punkt 15.5. Beviljade
kontaktresor erhaller en schablonsumma om 20 000 kronor. Beviljning av del av sokt summa ar inte tillampligt.

16.2

16.3

16.4

Vem kan soka

Medel for kontaktresor kan sékas av personer med relevans fér MFS programmets utveckling lokalt,
och som arbetar pa enheter som blivit beviljade MFS stipendier innevarande kalenderar. Det kan vara
de som handleder MFS-stipendiater eller som arbetar med att ta fram kontaktpersoner eller
uppsatsamnen.

Endast personer som &r anstéllda vid en beviljad enhet vid svensk hégskola/universitet ar berattigade
for medel for kontaktresor.

Utlysning

Utlysning sker genom att UHR skickar ett e-post meddelande till beh6riga MFS handlaggare vid
beviljade enheter, infor varje av arets 4 omgangar.
Ansokan 6ppnar drygt en manad fore sista ansokningsdatum.

Ansokan

Ansokan om bidrag for kontaktresa gérs med formular tillgéangligt pa UHR:s webbplats
www.utbyten.se.

Ansokan ska undertecknas av den som skall foreta resan samt tillstyrkas av MFS-handlaggaren pa den
beviljade enheten. Om MFS-handldggaren ar likstédllt med den sokande kravs tillstyrkande fran
narmast hogre chef inom organisationen.

Bade den utskrivna ansékan med originalunderskrift, samt den elektroniska ansdkan, ska vara UHR
tillhanda senast sista ansdkningsdatum. Pappersansdkan skall i annat fall ha tydlig poststdmpel senast
sista ansékningsdag!

Varje ansokan kan endast ha en sékande. Om fler dn en person ska delta i samma resa ska varje
deltagare skicka in en egenformulerad ansckan. Det skall da dven anges tydligt att de ar flera sokande
sa att ansokningarna kan sambeddmas.

Ofullstandigt ifylld ansokan, eller ansékan som inkommer for sent och inte tydligt uppvisar
poststdmpel senast sista ansdkningsdag beaktas inte.

Handlaggningstiden uppgar till cirka 4 veckor.

Medel kan ej beviljas retroaktivt och kontaktresan far ej heller padbérjas innan eventuella medel ar
beviljade.

Sista ansOkningsdatum under 2014 ar:

Omgang 1 den 17 februari
Omgang 2 den 14 april
Omgang 3 den 15 september
Omgang 4 den 17 november
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16.5 Urval och giltighetskriterier

e Ansokan ar skickad och inkommen i tid enligt anvisningarna ovan.

e Ansdkan ar underskriven av den sokande, samt MFS-handldggaren, eller i forekommande fall ndarmast
hogre chef

e Resan gors till ett giltigt MFS-land

e Alla fragor i ansdkningsformularet ar besvarade

e Resan ska omfatta minst en veckas vistelse inklusive samtliga resdagar.

e Inbjudan fran mottagande part &r bifogad ansdkan (e-postutskrift gar bra). Resans innehall ar tydligt
och relevant i relation till syftet for kontaktresor, samt utgar fran ett identifierat behov fér den
sdkande enheten fér administration av MFS programmet.

e Tillvaratagande och hantering av resultatet fran resan ar tydligt beskrivet.

e Viss prioritering sker bland samtliga sokande enheter, delvis baserad p3;

v' Enheter som tidigare inte beviljats medel fér kontaktresor.
v' Resor till underrepresenterade lander i MFS-programmet generellt.

e  Om syftet med resan ar att endast handleda MFS-stipendiater i falt behdvs ingen inbjudan fran
mottagande part. D3 skall istdllet klart framga:

v stipendiatens/-ernas namn

v' kort beskrivning av studien/erna

v tydlig motivering till varfér handledning maste goras pa plats och ej kan ske via lank, e-
post, telefon eller 6vriga hjalpmedel.

e Budget behéver inte meddelas i detalj. Endast schablon utgar vid beviljning.

16.6  Beslut och utbetalning

e UHR meddelar den s6kande med skriftligt beslut.

e Utbetalning av beviljade medel sker till ldrosatets PG/BG knutet till enhetens organisationsnummer.
Privata konton far ej anvdandas. Meddelande till betalningsmottagare formuleras enligt: namn pa den
sokande, MFS kontaktresa, angivet land samt diarienummer.

e Beviljade kontaktresor erhaller schablonsumma om 20 000 kronor.

e Kontaktresan genomforas enligt ansékan dock senast enligt foljande tidsschema:

v' Beviljad i omgang 1, och omgang 2 senast den 1 februari féljande ar.
v' Beviljad i omgang 3, och omgang 4 senast den 1 maj féljande ar.

16.7 Rapportering

e Resultatet av kontaktresan redovisas bade pa separat blankett, samt via elektronisk enkat.
e Blanketten gar att ladda ned fran UHR:s webbplats.
e Separat budget behdver inte rapporteras.
e Elektronisk rapporterings enkat erhalls av MFS handlaggare och fylls i.
e | de fall flera personer sokt separat och blivit beviljade medel fér att genomféra samma resa ska varje
deltagare rapportera sina beviljade medel separat.
e Kontaktresan ska kunna styrkas med resehandlingar i upp till 5 ar. Slumpvisa kontroller kan komma att
genomfodras. Handlingar skickas pa begaran av UHR.
e Rapporteringen av kontaktresor sker enligt féljande tidsschema:
v" Omgéng 1, och omgang 2 rapporterar senast den 1 mars féljande ar.
v' Omgang 3, och omgang 4 rapporterar senast den 1 juni féljande &r.
e Vid ej genomford kontaktresa, meddelas detta via samma rapporteringsblankett, samt att det
genererar ett aterkrav pa beviljad schablon om 20 000 kronor till UHR.

16.8 Utformning av ansékan

Se nedan en beskrivning av hur ansékan ar utformad och vilka fragor som maste besvaras nar ni loggar in via
lanken pa hemsidan.
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Ett tips ar att skriva svaren pa textfragorna i ett Word dokument och spara, for att sedan kopiera 6ver i ansékan
elektroniskt.
(endast fér kdnnedom, kan ej fyllas i och anvandas for ansékan):

Sokande Institution
MFS nummer:
Larosate:
Institution:
Utdelningsadress:
Posthummer:

Postort:

Sokande deltagare
Férnamn:
Efternamn:

Titel:

Telefon:
E-post:

Den sokande har tagit del av riktlinjerna ja/nej:

Bankuppgifter

Kontotyp (bg/pg):

Kontonummer: (endast larosatets/institutionens, aldrig personliga)
Kontohavarens organisationsnummer:

Reseuppgifter:

Destination, Land

Destination, stad:

Startdatum:

Slutdatum:

Totalt antal dagar for resan:

Resan inkluderar kontaktskapande ja/nej:
Resan omfattar handledning i félt ja/nej:
Obligatorisk inbjudan inkluderas i ansokan ja/nej:
Mottagande larosate/organisation:
Kontaktperson i mottagarlandet:

Resans syfte och upplagg

1.

Beskriv utforligt syftet och malet med kontaktresan, med fokus pa hur resan kommer gynna arbetet
med MFS programmet vid institutionen/larosatet? (textbegransning pa 2000 tecken)

Beskriv hur kontaktresan hojer kompetensen fér den sékande, for att specifikt arbeta med globala
fragor i undervisningsmiljon vid institutionen/larosatet? (textbegransning pa 2000 tecken)

Beskriv resans planerade upplagg; tidsplan, vem/vilka som ska traffas, eventuella fragor pa agendan
etc? (textbegransning pa 2000 tecken)

Beskriv hur spridningen av erfarenheterna fran kontaktresan planeras i undervisningsmiljon vid
institutionen/larosatet? (textbegransning pa 2000 tecken)

Beskriv eventuella tidigare kontakter i omradet? (textbegransning pa 2000 tecken)

Har du nagon annan finansiering for denna kontaktresa, och i sa fall varifran? (textbegransning pa
2000 tecken)
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Underskrift och tillstyrkande

Den sékande

Ort och datum
Underskrift

Titel
Namnfortydligande

MFS handldggare.

(Om MFS handléggaren dr s6kande kréivs tillstyrkan av ndrmast hégre chef.)
Ort och datum

Underskrift

Titel

Namnfortydligande

Ansokan skall bade skickas in elektroniskt, samt undertecknad ansdkan skall skickas per post till nedanstaende

adress:

Universitets- och hogskoleradet
MFS-programmet

Box 1413

621 22 Visby
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Riktlinjer for informationsarrangemang

17 Informationsarrangemang

17.1  Syfte

Enheter som blivit beviljade MFS stipendier kan séka bidrag for informationsarrangemang for enhetens
studenter. Syftet med arrangemanget skall vara att vacka intresse fér MFS programmet lokalt. Detta kan till
exempel inkludera att sprida resultat fran studenternas faltstudier, skapa tillfallen att tillvarata studenternas
MFS erfarenheter och/eller marknadsféra MFS programmet lokalt for att skapa konkurrens.
Informationsarrangemang kan genomfdras i samarbete med andra beviljade MFS enheter. Beviljade
informationsarrangemang erhaller en schablonsumma om 15 000 kronor. Bevilining av del av s6kt summa &r

inte tillampligt.

17.2 Vem kan s6ka

e Alla beviljade enheter innevarande kalender ar har mojlighet att soka medel for att anordna
informationsarrangemang for sina studenter.

17.3  Utlysning

e  Utlysning sker genom att UHR skickar ett e-post meddelande till beh6riga MFS handlaggare vid
beviljade enheter infor varje av arets 4 omgangar.
e Anstkan 6ppnar drygt en manad fore sista ansokningsdatum.

17.4 Ansokan

e Anstkan om bidrag for informationsarrangemang gérs med formular tillgangligt pa UHR:s webbplats
www.utbyten.se.

e Ansokningen ska undertecknas av enhetens MFS-handldggaren pa beviljad enhet samt tillstyrkas av
narmaste hogre chef inom organisationen.

e Bade den utskrivna ansékan med originalunderskrift, samt den elektroniska ansékan, ska vara UHR

tillhanda senast sista ansokningsdatum. Pappersansdkan skall i annat fall ha tydlig poststdmpel senast

sista ansdkningsdag!

e  Ofullsténdigt ifylld ansokan, eller ansokan som inkommer for sent och inte tydligt uppvisar
poststampel senast sista ansdkningsdag beaktas inte.

e Handlaggningstiden uppgar till cirka 4 veckor.

e Medel kan ej beviljas retroaktivt och informationsarrangemang far ej heller pabérjas innan eventuella

medel ar beviljade.

Sista ansOkningsdatum under 2014 ar:

e Omgangl den 17 februari

e Omgang?2 den 14 april

e Omgang3 den 15 september
e Omgang4 den 17 november
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17.5

17.6

17.7

17.8

Urval och giltighetskriterier

Ansokan ar skickad och inkommen i tid enligt anvisningarna ovan.

Ansokan ar underskriven av MFS-handldaggaren samt ndrmast hogre chef

Alla fragor i ansdkningsformularet ar besvarade

Viss prioritering sker bland samtliga s6kande enheter, delvis baserad p3;
v Syftet framgar tydligt och utgar fran ett identifierat behov
v' Arrangemangets innehall ar tydligt och relevant i relation till syftet
v'Institutioner som tidigare inte beviljats prioriteras.

Budget behover inte meddelas i detalj. Endast schablon utgar vid beviljning.

Beslut och utbetalning

UHR meddelar den sokande med skriftligt beslutet.
Utbetalning av beviljade medel sker till ldrosatets PG/BG knutet till enhetens organisationsnummer.
Privata konton far ej anvandas. Meddelande till betalningsmottagare formuleras enligt: namn pa den
sokande, MFS informationsarrangemang, angivet land samt diarienummer.
Beviljade informationsarrangemang erhaller schablonsumma om 15 000 kronor.
Informationsarrangemanget genomfors senast enligt foljade tidsschema:

v' Beviljad i omgang 1, och omgang 2 senast den 1 februari féljande &r.

v Beviljad i omgang 3, och omgang 4 senast den 1 maj féljande ar.

Rapportering

Resultatet av informationsarrangemanget redovisas pa separat blankett. Blanketten gar att ladda ned
fran UHR:s hemsida.
Separat budget behdver inte rapporteras.
Uppskattat antal deltagare ska anges i rapporten. Har medel anvants till mat och dryck maste en
deltagarlista bifogas.
Kostnader for informationsarrangemanget ska kunna styrkas med kvitto i upp till 5 ar. Slumpvisa
kontroller kan komma att genomféras. Handlingar skickas da in pa begaran av UHR.
Rapporteringen av informationsarrangemang sker enligt foljande tidsschema:

v' Omgéng 1, och omgang 2 rapporterar senast den 1 mars féljande &r.

v' Omgéng 3, och omgang 4 rapporterar senast den 1 juni féljande &r.
Vid ej genomfoért informationsarrangemang, meddelas detta via samma rapporteringsblankett, samt
att det genererar ett aterkrav pa beviljad schablon om 15 000 kronor till UHR.

Utformning av ansdkan

Se nedan en beskrivning av hur ansékan ar utformad och vilka fragor som maste besvaras nar ni loggar in via
lanken pa hemsidan. Ett tips &r att skriva svaren pa textfragorna i ett Word dokument och spara, for att sedan
kopiera Over i ansokan elektroniskt.

(endast fér kiinnedom, kan ej fyllas i och anvéndas fér ansékan):

Sokande Institution
MFS nummer:
Larosate:
Institution:
Utdelningsadress:
Posthummer:

Postort:

MFS handlaggarens kontaktuppgifter
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Férnamn:

Efternamn:

Titel:

Telefon:

E-post:

Den sokande har tagit del av anvisningarna ja/nej:

Bankuppgifter

Kontotyp (bg/pg):

Kontonummer: (endast larosatets/institutionens, aldrig personliga)
Kontohavarens organisationsnummer:

Beskrivning av planerade aktiviteter

1. Beskriv utférligt syftet med aktiviteten, med fokus pa hur det kommer gynna arbetet med MFS
programmet vid institutionen/larosatet? (textbegransning pa 2000 tecken)

2. Beskriv behovet av aktiviteten, med fokus pa hur det kommer 6ka ahérarnas intresse for MFS
programmet, samt deras intresse att arbeta med globala fragor vid institutionen/ldrosatet?
(textbegransning pa 2000 tecken)

3. Beskriv utforligt aktivitetens planerade upplagg; tidsplan, innehall, eventuella inbjudna talare, antal
deltagare etc? (textbegransning pa 2000 tecken)

Underskrift och tillstyrkande
Den s6kande (MFS handldggaren)
Ort och datum

Underskrift

Titel

Namnfortydligande

Ansékan tillstyrks av ndrmast hégre chef
Ort och datum

Underskrift

Titel

Namnfortydligande

Ansokan skall bade skickas in elektroniskt, samt undertecknad ansokan skall skickas per post till nedanstaende

adress:

Universitets- och hogskoleradet
MFS-programmet

Box 1413

621 25 Visby
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